Servicos Municipalizados da Camara Municipal da Guarda (&L@

REGULAMENTO DOS SERVIGOS MUNICIPALIZADOS DA
GUARDA

CAPITULOI

ARTIGO 1.°
(OBJECTO)

O PRESENTE REGULAMENTO VISA DEFINIR A ESTRUTURA DOS SERVIGOS MUNICIPALIZADOS DE AcUA E
SANEAMENTO, ADIANTE DESIGNADOS ABREVIADAMENTE POR SMAS, A COMPETENCIA DOS ORGAOS E A
ORGANIZAGAO DOS SEUS SERVICOS.

ARTIGO 2.°
(NATUREZA)

1- OS SMAS SAO UM SERVICO PUBLICO DE INTERESSE LOCAL, DOTADO DE AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA E EXPLORADA SOB FORMA INDUSTRIAL, NO QUADRO DA ORGANIZACAO
MUNICIPAL.

ARTIGO 3.°
(ATRIBUIGOES)

AS ACTIVIDADES DOS SMAS TEM POR OBJECTIVO ESSENCIAL:
a) ACAPTAGAO, ADUGAO, TRATAMENTO E DISTRIBUIGAO DE AGUA POTAVEL;
b) ARECEPGAO, DRENAGEM E TRATAMENTO DE ESGOTOS;
c) CONSTRUGAO, AMPLIAGAO E CONSERVAGAO DAS REDES DE AGUA E ESGOTOS, ESTAGOES
ELEVATORIAS E ESTAGAO DE TRATAMENTO DE AGUAS RESIDUAIS.

ARTIGO 4.°
(ENQUADRAMENTO)

SEM PREJUIZO DA SUA AUTONOMIA TECNICA, ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, AS ACTIVIDADES DOS SMAS

SAO ENQUADRADOS PELOS INSTRUMENTOS DE PLANEAMENTO MUNICIPAL, BEM COMO PELAS
DELIBERACOES DA CAMARA MUNICIPAL.
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CAPITULOII
SEC(;AO |
ORGAOS E SERVICOS

ARTIGO 5.°
(ESTRUTURA ORGANICA)

1- PARA A PROSSECUGAO DAS SUAS ATRIBUICOES, SAO ORGAOS DOS SMAS 0O CONSELHO DE
ADMINISTRAGAO E O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO.

2- A ORIENTAGAO TECNICA E A DIRECCAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DOS SERVIGOS SERAO
CONFIADOS NOS TERMOS DA LEI GERAL E EM CONFORMIDADE COM O DISPOSTO NO PRESENTE
REGULAMENTO A UM DIRECTOR — DELEGADO.

ARTIGO 6.°
(SERvIGOS)

A ORGANIZAGAO DOS SMAS COMPREENDE AS SEGUINTES UNIDADES ORGANICAS:
1) AREAS DE ASSESSORIA E COORDENAGAO:
1.1) SECRETARIA-GERAL;
2) DIVISAO FINANCEIRA E COMERCIAL
3) DIVISAO DE PROJECTOS E OBRAS
4) DIVISAO DE PRODUGAO E EXPLORAGAO

SEcGAO I
Do CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

ARTIGO 7.0
(DEFINIGAO)

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO E O ORGAO DE GESTAO E DIRECGAO, AO QUAL CABE, ESSENCIALMENTE,
PROMOVER E EXECUTAR AS ACTIVIDADES DOS SMAS COM VISTA A PROSSECUGAO DOS SEUS FINS.
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ARTIGO 8.
(ComposIGA0)

1 — O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO E COMPOSTO POR UM NUMERO DE MEMBROS, UM DOS QUAIS
PRESIDIRA, DETERMINADO PELA ASSEMBLEIA MUNICIPAL, SOB PROPOSTA DA CAMARA.

2 — OS MEMBROS DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SAO DESIGNADOS PELA CAMARA MUNICIPAL.

3 — A PRESIDENCIA DOS SMAS PODE SER DELEGADA NUM DOS VEREADORES MEMBRO DO CONSELHO DE
ADMINISTRAGAO.

4 — O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SERA PRESIDIDO PELO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
SEMPRE QUE O MESMO FACA PARTE DA SUA COMPOSIGAO.

ARTIGO 9.
(MANDATO)

1- O MANDATO DOS MEMBROS DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO TEM A DURAGAO QUE LHES VIER A
SER ATRIBUIDA DE ACORDO COM O DISPOSTO NA LEI GERAL, SEM PREJUIZO DA SUA RENOVAGAO
SUCESSIVA POR IGUAIS PERIODOS.

2- NO CASO DE CESSACAO DO MANDATO SEM SUBSTITUICAO IMEDIATA DE ADMINISTRADORES, A GESTAO
DOS SMAS FICA A CARGO DO PRESIDENTE DA CAMARA ATE A DESIGNACAO DOS NOVOS MEMBROS,
QUE HAVERA DE OCORRER NOS 30 DIAS SUBSEQUENTES AO FACTO QUE ORIGINOU A VACATURA.

ARTIGO 10.°
(COMPETENCIAS PROPRIAS)

COMPETE AO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO NO EXERCICIO DE PODERES AUTONOMOS:

EXECUTAR AS MEDIDAS PREVISTAS NOS PLANOS DE ACTIVIDADES;

PREPARAR 0S PROJECTOS DE ORGAMENTOS E AS PROPOSTAS DE PLANOS;

EXECUTAR, POR ADMINISTRACAO DIRECTA OU ATRAVES DE EMPREITADA, AS OBRAS
NECESSARIAS E INSCRITAS NOS PLANOS DE ACTIVIDADES;

PROCEDER A AQUISICAO DE BENS E SERVICOS NECESSARIOS AO BOM FUNCIONAMENTO DOS
SERVICOS:

EFECTUAR CONTRATOS DE SEGUROS;

PROMOVER A ELABORAGAO DAS CONTAS DE GERENCIA, RELATORIOS ANUAIS DE AVALIAGAO DO
GRAU DE EXECUCAO DOS PLANOS E DEMAIS INSTRUMENTOS DE GESTAO ECONOMICA E
FINANCEIRA;

FISCALIZAR E SUPERINTENDER NOS ACTOS PRATICADOS POR TODAS AS UNIDADES ORGANICAS,
INCLUINDO 0S DO DIRECTOR — DELEGADO:

DEFINIR E CONCRETIZAR AS MEDIDAS DE GESTAO DE PESSOAL DOS SMAS:

DEFINIR E IMPLEMENTAR NOVAS METODOLOGIAS E TECNICAS QUE VISEM A RENTABILIZAGAO DOS
SERVICOS E O MAIOR GRAU DE SATISFAGAO DAS NECESSIDADES PUBLICAS:

ACOMPANHAR A EFECTIVAGAO DAS DESPESAS ATRAVES DE EXAME PERIODICO NOS BALANCETES
E CONTAS;

REGULAMENTO DOS SERVIGOS MUNICIPALIZADOS DA GUARDA PAGINA 3 DE 16



Servicos Municipalizados da Camara Municipal da Guarda ( %@

-~

[) EXERCER OS PODERES QUE LHE VENHAM A SER ATRIBUIDOS POR LEI OU CONFERIDOS POR
DELIBERAGAO DA CAMARA OU DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL.

ARTIGO 110
(COMPETENCIA EM RELAGAO A CAMARA MUNICIPAL)

CABE A0 CONSELHO DE ADMINISTRAGAO APRESENTAR, PARA DELIBERAGAO DA CAMARA MUNICIPAL:

a) AS GRANDES LINHAS DE ACTUAGAO A VERTER PARA OS PLANOS DE MEDIO E LONGO PRAZOS,
RELATIVAS A GESTAO DE RECURSOS HIDRICOS E DO SANEAMENTO BASICO QUE LHE COMPETE
EXECUTAR,

b) O PROJECTO DO REGULAMENTO DOS SMAS E RESPECTIVAS ALTERAGOES, BEM COMO O
QUADRO DE PESSOAL E AS MEDIDAS DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS QUE NAO SE SITUAM NO
SEU DOMINIO LEGAL DE COMPETENCIAS;

C) AS CONTAS DE GERENCIA E OS RELATORIOS DE AVALIAGAO DO GRAU DE EXECUGAO DOS PLANOS;

d) TODAS AS MEDIDAS QUE VISEM A MELHORIA DOS SERVIGOS PRESTADOS AOS MUNICIPES E QUE
NAO CAIBAM NO DOMINIO DA SUAS COMPETENCIAS AUTONOMAS;

e) TODAS AS DEMAIS MEDIDAS OU PROPOSTAS QUE ULTRAPASSEM A SUA ESFERA DE COMPETENCIA
DE ACORDO COM O DISPOSTO NA LELI.

ARTIGO 12.°
(REUNIOES)

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO REUNE-SE ORDINARIAMENTE PELO MENOS DUAS VEZES POR MES E
EXTRAORDINARIAMENTE QUANDO CONVOCADO PELO PRESIDENTE DO CONSELHO DE
ADMINISTRAGAO.

DE TUDO QUANTO OCORRER NAS REUNIOES E LAVRADO ACTA, PODENDO A MESMA SER APROVADA E
ASSINADA NO FINAL DE CADA SESSAO SOB A FORMA DE MINUTA, MEDIANTE PREVIA DELIBERAGAO
NESSE SENTIDO.

EM CIRCUNSTANCIA ALGUMA PODE SER RECUSADO A UM ADMINISTRADOR O REGISTO EM ACTA DE
DECLARAGAO DE VOTO CONTRARIO A DELIBERAGAO TOMADA.

SEMPRE QUE SE CONSIDERE VITAL OU CONVENIENTE PARA OS TRABALHOS, O PRESIDENTE DO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO PODE CONVOCAR PARA AS REUNIOES OS FUNCIONARIOS DOS SMAS
POR SUA INICIATIVA OU POR SOLICITAGAO DE QUALQUER ADMINISTRADOR.

A ORDEM DE TRABALHOS ACOMPANHA A CONVOCATORIA ASSINADA PELO PRESIDENTE OU POR QUEM
O SUBSTITUA, NOS TERMOS REGULAMENTARES, E E ENVIADA 24 HORAS ANTES DA REUNIAO, PODENDO
A MESMA SER ALTERADA PELO VOTO MAIORITARIO DOS SEUS MEMBROS, NO INICIO DA RESPECTIVA
REUNIAO.
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ARTIGO 13.°
(IMPUGNAGAO DAS DELIBERAGOES)

1- DOS ACTOS DOS ORGAOS DOS SMAS CABE RECURSO HIERARQUICO PARA A CAMARA MUNICIPAL,
SEM PREJUIZO DO RECURSO CONTENCIOSO QUE DA DELIBERAGAO DESTA SE POSSA INTERPOR NOS
TERMOS LEGAIS.

2- A PETICAO DE RECURSO E ENTREGUE AO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO OU A CAMARA MUNICIPAL
NO PRAZO DE 30 DIAS A CONTAR DO CONHECIMENTO DO ACTO, SALVO QUANDO A LEI PREVEJA PRAZO
MAIS CURTO.

3-  NO CASO DE AS DELIBERAGOES RECAIREM SOBRE MATERIA DISCIPLINAR OU AFECTAREM DIREITOS OU
INTERESSES LEGALMENTE PROTEGIDOS, O CONHECIMENTO DO ACTO FAZ-SE OBRIGATORIAMENTE
ATRAVES DE NOTIFICAGAO.

SeccAolll
Do PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

ARTIGO 14.°
(COMPETENCIA)

COMPETE AO PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO:
a) CONVOCAR E DIRIGIR AS REUNIOES DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO;

b) COORDENAR AS ACTIVIDADES DOS SMAS, PROMOVENDO TODAS AS INICIATIVAS QUE VISEM
UMA ADEQUADA ELABORAGAO DOS PLANOS E ORGAMENTOS, BEM COMO PROPOR A DEFINIGAO
DAS POLITICAS GLOBAIS DE ACTUAGAO AO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO;

C) AUTORIZAR O PAGAMENTO DE DESPESAS ORGAMENTADAS EM CONFORMIDADE COM AS
DELIBERAGOES DO CONSELHO E VISAR 0S RESPECTIVOS DOCUMENTOS COMPROVATIVOS;

d) OUTORGAR, EM NOME DOS SMAS, TODOS OS CONTRATOS;

e) EXERCER OS DEMAIS PODERES QUE LHE SEJAM ATRIBUIDOS POR LEI OU POR DELIBERAGAO DO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO.

ARTIGO 15.°
(DELEGAGAO DE COMPETENCIAS)

SEMPRE SEM PREJUIZO DO PODER DE AVOCAGAO, O PRESIDENTE PODE DELEGAR EM QUALQUER
ADMINISTRADOR AS SUAS COMPETENCIAS.
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ARTIGO 16.°
(SuBsTITUICAO)

NAS SUAS FALTAS OU IMPEDIMENTOS, O PRESIDENTE E SUBSTITUIDO PELO ADMINISTRADOR QUE
DESIGNAR NA PRIMEIRA REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO.

SECCAO IV
DO DIRECTOR — DELEGADO

ARTIGO 17.°
(AMBITO DE FUNGOES)

A COORDENAGAO DAS FUNGOES TECNICAS, ADMINISTRATIVAS E FINANCEIRAS SERA CONFIADA PELO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO A UM DIRECTOR — DELEGADO.

ARTIGO 18.°
(RESPONSABILIDADES)

1 — O DIRECTOR — DELEGADO E O RESPONSAVEL PERANTE O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO.

2 — O DIRECTOR — DELEGADO ASSISTIRA AS REUNIOES DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO, PARA O
EFEITO DE INFORMAGAO E CONSULTA SOBRE TUDO O QUE DIZ RESPEITO A DISCIPLINA E REGULAR
FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS.

ARTIGO 19.°
(COMPETENCIAS)

CABE AO DIRECTOR — DELEGADO:

a) CUMPRIR E FAZER CUMPRIR AS LEIS, OU REGULAMENTOS E AS DELIBERACOES DOS ORGAOS DOS
SMAS;

b) COORDENAR E SUPERVISIONAR OS SERVIGOS, ORIENTANDO E FISCALIZANDO A SUA ACTUAGAO,
NOMEADAMENTE NO QUE SE REFERE AO CUMPRIMENTO DAS DETERMINAGOES DO CONSELHO DE
ADMINISTRAGAO OU DO PRESIDENTE;

c) COADJUVADO PELAS RESPECTIVAS UNIDADES ORGANICAS, PREPARAR O EXPEDIENTE, AS
INFORMAGOES E OS PARECERES TECNICOS NECESSARIOS A TOMADA DAS DELIBERAGOES OU
DECISOES;
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d) ASSINAR EM NOME DOS ORGAOS, A CORRESPONDENCIA EXPEDIDA PELOS SMAS, QUANDO PARA
TAL FOR EXPRESSAMENTE AUTORIZADO;

e) PRESTAR CONTINUA INFORMAGAO SOBRE O GRAU DE EXECUGAO DOS PLANOS DE ACTIVIDADES, A
SITUAGAO FINANCEIRA DOS SMAS, BEM COMO COLABORAR NA PREPARAGAO DE PLANOS E
ORCAMENTOS;

f) VISAR REQUISICOES PARA O FORNECIMENTO DOS BENS E SERVIGOS NECESSARIOS AO
FUNCIONAMENTO REGULAR DOS SERVIGOS,;

g) ASSINAR O BALANGO ANUAL E O BALANCETE DA RAZAO, VISAR OS BALANCETES PERIODICOS DE
TESOURARIA, BEM COMO APRESENTAR AO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO, ATE AO ULTIMO DIA
DE CADA MES DE MARGO, O RELATORIO DE EXPLORAGAO, E RESULTADOS DOS SERVIGOS
RELATIVOS AO ANO ANTERIOR, E INSTRUIDOS COM O INVENTARIO ACTUALIZADO, BALANGO E
CONTAS RESPECTIVAS.

CAPITULO NI
DAS AREAS DE ASSESSORIA E COORDENA(;AO

SECGAO
COMPOSIGAO E FUNGOES

ARTIGO 20.°
(ComposIcA0)

SAO AREAS DE ASSESSORIA E COORDENAGAQ:
SECRETARIA — GERAL
SECGAO I
DA SECRETARIA - GERAL

ARTIGO 21.°
(AMBITO DE FUNGOES)

1- JUNTO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO E DO DIRECTOR — DELEGADO FUNCIONA UMA SECRETARIA
— GERAL, A QUAL CABE, EM GERAL, ASSEGURAR O APOIO ADMINISTRATIVO INDISPENSAVEL AO
FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS E, EM ESPECIAL:

a) PREPARAR AS REUNIOES DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO;
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b) PROMOVER A DIVULGAGAO DAS DELIBERAGOES DO CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO E DAS
DECISOES DO PRESIDENTE;

C) ACOMPANHAR, JUNTO DOS SERVIGOS, A RECOLHA DE ELEMENTOS DE INFORMAGOES OU
PARECERES NECESSARIOS A TOMADA DE DECISOES;

d) ARECEPCAO E DISTRIBUICAO DE CORRESPONDENCIA DOS VARIOS SECTORES;

e) MINUTAR E DACTILOGRAFAR A CORRESPONDENCIA EXPEDIDA PELOS SMAS, BEM COMO A
DOCUMENTAGAO INTERNA;

f)  ARQUIVAR, DEPOIS DE REALIZADAS AS OPERACOES DE TRATAMENTO, TODOS OS DOCUMENTOS,
LIVROS E PROCESSOS QUE HAJAM SIDO OBJECTO DE DECISAO FINAL E REMETIDOS PELOS
DIVERSOS SERVIGOS;

g) PRESTAR AS INFORMAGOES SOLICITADAS PELOS MESMOS SERVICOS RESPEITANTES A

CORRESPONDENCIA E DOCUMENTAGAO ARQUIVADA,;

ASSEGURAR A GESTAO DE STOCKS DE MATERIAL DE APOIO AS TAREFAS ADMINISTRATIVAS;

ELABORAR CONTRATOS DE PESSOAL,;

ELABORAR LISTAS DE ANTIGUIDADE;

PROMOVER A VERIFICAGAO DE FALTAS E LICENCAS;

ELABORAR, NO INICIO DO ANO, O MAPA DE FERIAS DO PESSOAL, DE ACORDO COM OS PLANOS DE

FERIAS FORNECIDOS PELOS VARIOS SERVIGOS;

m) PROMOVER E ASSEGURAR O CONTROLO DE ASSIDUIDADE;

n) EXECUTAR AS OPERAGCOES REFERENTES A SITUAGAO SALARIAL DOS FUNCIONARIOS EM
ACTIVIDADE NOS SERVIGOS;

0) INSTRUIR TODOS OS PROCESSOS REFERENTES A PRESTAGOES SOCIAIS DOS FUNCIONARIOS,
NOMEADAMENTE OS RELATIVOS A ABONO DE FAMILIA, ADSE, MONTEPIO DOS SERVIGOS DO
ESTADO E CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES;

p) APOIAR E PROMOVER AS RELAGOES PROTOCOLARES DOS SMAS.

— [ —
= X O

2 — A SECRETARIA — GERAL APOIA O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO E O DIRECTOR — DELEGADO,
CABENDO-LHE PROMOVER A DIVULGAGAO DAS SUAS ORDENS E NOTAS DE SERVICO PELOS
DESTINATARIOS, BEM COMO TODA A INFORMAGAO NECESSARIA AO REGULAR FUNCIONAMENTO DOS
SERVICOS.

CAPITULO IV
DA DiviSA0 FINANCEIRA E COMERCIAL

SECCAO |
COMPOSIGAO E FUNCIONAMENTO

ARTIGO 22.°
(ComPosIGAO)

1- ADIVISAO FINANCEIRA E COMERCIAL COMPREENDE OS SEGUINTES SECTORES:

1.1 — CONTABILIDADE GERAL E ANALITICA;
1.2 - TESOURARIA;
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1.3 — APROVISIONAMENTO
1.3.1 — COMPRAS;
1.3.2 — ARMAZEM;
1.4 — SECCAO COMERCIAL:
1.4.1 — RELAGOES PUBLICAS E ATENDIMENTO
1.4.2 — FACTURAGAO, LEITURA E COBRANGA

ARTIGO 23.°
(COMPETENCIAS)

CABE A DIVISAO FINANCEIRA E COMERCIAL:

a) MANTER ORGANIZADA A CONTABILIDADE;

b) PREPARAR AS ALTERAGOES E REVISOES ORGAMENTAIS;

c) PRESTAR APOIO E COLABORAR NA ELABORAGAO DOS ORGAMENTOS E PLANOS DE ACTIVIDADES
E ACOMPANHAR A SUA EXECUGAO);

d) ORGANIZAR AS CONTAS DE GERENCIA E PREPARAR OS ELEMENTOS INDISPENSAVEIS A
ELABORAGAQ DO RELATORIO DE CONTAS;

) CONTROLAR A ELABORAGAO DOS BALANCETES DIARIOS DE TESOURARIA E DEMAIS MAPAS E
RELATORIOS;

f) COORDENAR A REALIZAGAO DA COBRANGA E PAGAMENTO DE TODAS AS RECEITAS E DESPESAS
DOS SERVIGOS MUNICIPALIZADOS;

g) ELABORAR ESTUDOS DE PREVISIBILIDADE DAS NECESSIDADES E ESTRUTURAR UM PLANO ANUAL
DE COMPRAS;

h) COORDENAR A ELABORAGAO DE PROGRAMAS DE CONCURSO E SUPERVISIONAR A PASSAGEM
DAS REQUISIGOES, TENDO EM VISTA GARANTIR O ABASTECIMENTO NORMAL DOS SERVICOS;

) PREPARAR OS ELEMENTOS DE INFORMAGAO NECESSARIOS AS DIFERENTES ENTIDADES
OFICIAIS;

j) ORGANIZAR E MANTER ACTUALIZADO O PATRIMONIO DOS SMAS;

k) GERIR STOCKS E ASSEGURAR A REALIZAGAO DE INVENTARIOS;

) LEVAR A CABO A REALIZAGAO DOS CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE AGUA E PROMOVER A
ACTUALIZAGAO DOS FICHEIROS DE CONSUMIDORES E CONTADORES;

m) ELABORAR ESTUDOS E PLANEAR ACGCOES TENDENTES AO MELHORAMENTO DOS SERVICOS
PRESTADOS PELOS SMAS EM ARTICULAGAO COM OS RESTANTES SERVIGOS;

n) ASSEGURAR AS RESPOSTAS, AS RECLAMAGOES DOS UTENTES DOS SMAS EM ARTICULAGAO
COM OS RESTANTES SERVIGOS;

0) PLANEAR E IMPLEMENTAR AREAS E ZONAS.
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ARTIGO 24.°
(SECGAO DE CONTABILIDADE GERAL E ANALITICA)

CABE A SECCAO DE CONTABILIDADE:

a)

EFECTUAR TODO O MOVIMENTO E ESCRITURACAO DA CONTABILIDADE DE ACORDO COM AS
NORMAS LEGAIS APLICAVEIS;

COLIGIR TODOS OS ELEMENTOS NECESSARIOS A ELABORACAO DA CONTA DA GERENCIA,
RELATORIO DE ACTIVIDADES, PLANO DE ACTIVIDADES E ORGAMENTO, INCLUINDO REVISOES E
ALTERACOES:

SUPERVISIONAR A ARRECADAGAO DE RECEITAS E O PAGAMENTO DE DESPESAS AUTORIZADAS;
CONFERIR A EXACTIDAO DAS OPERACOES DE ARRECADAGAO DAS RECEITAS, ENTRADAS E SAIDAS
DE FUNDOS POR OPERAGOES DE TESOURARIA E DEBITOS E CREDITOS DE VALORES E
DOCUMENTOS EFECTUADOS PELA TESOURARIA;

MANTER DEVIDAMENTE ORGANIZADO TODA A DOCUMENTAGAO DAS GERENCIAS FINDAS;
ORGANIZAR E MANTER ACTUALIZADO O INVENTARIO E CADASTRO DE BENS IMOVEIS AOS SMAS;
PROCEDER AO REGISTO DE TODOS OS BENS E EQUIPAMENTOS EXISTENTES NOS SERVICOS, BEM
COMO CONTROLAR OS ABATIMENTOS E TRANSFERENCIAS DO PATRIMONIO:

EXECUTAR TODO O EXPEDIENTE RELACIONADO COM A ALIENAGAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS;
COLABORAR NA REALIZAGAO DE CONFERENCIAS PERIODICAS DE MATERIAL, DE ACORDO COM O
QUE LHE FOI DETERMINADO.

ARTIGO 25.°
(SECGAO DE TESOURARIA)

A TESOURARIA COMPETE:

a)

ASSEGURAR A ARRECADAGAO DE TODAS AS RECEITAS DOS SERVICOS;
EFECTUAR O PAGAMENTO DE TODAS AS DESPESAS, DEPOIS DE DEVIDAMENTE AUTORIZADAS;
EMITIR E REGISTAR CHEQUES;

ELABORAR MAPAS PERIODICOS, INCLUINDO, DESIGNADAMENTE, BALANCETES E MAPAS DE
BANCOS E RELATORIOS FINAIS;

MANTER ACTUALIZADAS AS CONTAS CORRENTES COM AS INSTITUIGOES DE CREDITO;

REGISTAR A CORRESPONDENCIA RELATIVA A REMESSA DE CHEQUES E VALES REFERENTES AS
DIFERENTES RECEITAS DOS SERVICOS.
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ARTIGO 26.°
(SECGAO DE APROVISIONAMENTO)

CABE A ESTA SECGAO:

a)
b)

PREPARAR, INSTRUIR E PROCEDER A ABERTURA DE CONCURSOS;

ELABORAR AS REQUISICOES NECESSARIAS, APOS ADEQUADA INSTRUGAO NOS RESPECTIVOS
PROCESSOS;

ORGANIZAR 0S PROCESSOS DE AQUISIGAO PARA OS QUAIS SE TOME OBRIGATORIA PREVIA
DELIBERAGAO CAMARARIA;

REGISTAR OS MOVIMENTOS DE ARMAZEM,;
ORGANIZAR E MANTER ACTUALIZADO O INVENTARIO DAS EXISTENCIAS EM ARMAZEM;

ELABORAR ESTUDOS DE PREVISIBILIDADE DAS NECESSIDADES E ESTRUTURAR O PLANO DE
COMPRAS, TENDO EM CONTA UMA CORRECTA GESTAO DE STOCKS.

NO SEU ARMAZEM CABE:

a)

b)

CONFERIR E REGISTAR ENTRADAS E SAIDAS DE MATERIAL ADQUIRIDO E CONSEQUENTE
ARRUMAGAO NO ARMAZEM, MANTENDO-O EM BOAS CONDIGOES DE HIGIENE E FUNCIONALIDADE;

PROMOVER, SEMPRE QUE NECESSARIO, O CONTROLO DA QUALIDADE DE MATERIAL
RECEPCIONADO,;

COLABORAR COM AS COMPRAS DE GESTAO DE STOCKS, INFORMANDO SOBRE AS AQUISIGOES
QUE SE MOSTREM NECESSARIAS;

COLABORAR PARA A GESTAO DE STOCKS NECESSARIOS AO BOM FUNCIONAMENTO DOS
SERVICOS:

PROCEDER A ELABORAGAO DE INVENTARIOS.

ARTIGO 27.°
(SECCAO COMERCIAL)

CABE A SECCAO COMERCIAL:

REGISTO E EXECUGAO DOS CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE AGUA,;

MANTER ACTUALIZADO OS FICHEIROS DE CONSUMIDORES E CONTADORES;

PROCEDER A LEITURA DOS CONSUMOS, EMITIR E COBRAR RECIBOS;

CONTROLAR E ENTREGAR 0S VALORES COBRADOS;

FORNECER TODA A INFORMAGAO NECESSARIA AO CABAL PLANEAMENTO DE AREAS E ZONAS;

VERIFICAR AS RECLAMACOES DE CONSUMIDORES RELACIONADAS COM LEITURAS E COBRANCAS
QUE NAO POSSAM SER SOLUCIONADAS PELO ATENDIMENTO AO PUBLICO E PROPOR AS
RESPECTIVAS SOLUCOES:
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g) AVERIFICAGAO DE CONTADORES, ANOMALIAS E CONSUMOS FRAUDULENTOS:
h) DISTRIBUIR SERVIGOS AOS LEITORES — COBRADORES;

) A INFORMAGAO DOS UTENTES DOS SERVIGOS, PRESTANDO-LHES TODO O APOIO NECESSARIO A
RESOLUGAO DOS SEUS PROBLEMAS;

j) PROMOVER A EDIGAO DE COMUNICADOS A POPULAGAO E PUBLICAGOES COM CARACTER
INFORMATIVO DA ACTIVIDADE DOS SMAS;

k) ASSEGURAR TODOS 0OS CONTADOS COM OS MASS-MEDIA, INCLUINDO A REALIZAGAO DE
PROGRAMAS E PEPARAGAO DOS RESPECTIVOS MATERIAIS;

[) PROCEDER A ANALISE DA IMPRENSA NACIONAL E REGIONAL NO QUE DIZ RESPEITO A ACTIVIDADE
DOS SMAS;

m) A IMPLEMENTAGAO E PREPARAGAO DE INQUERITOS DE OPINIAO AOS CONSUMIDORES;
n) ARECEPGAO DE CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE AGUA,;

0) REALIZAR AS TAREFAS INERENTES A DIVULGAGAO E DIGNIFICAGAO DOS SMAS JUNTO AO
PUBLICO EM GERAL.

CAPITULOV

SECCAO |
DivisAo DE PROJECTOS E OBRAS

ARTIGO 28.°
(ComPOSIGAO E CHEFIA)

1 — ADIVISAO DE PROJECTOS E OBRAS COMPREENDE OS SEGUINTES SECTORES:
A) ESTUDOS E PROJECTOS
B) FISCALIZAGAO DE OBRAS
C) CONSTRUGAO DE OBRAS

2 — ADIVISAO DE PROJECTOS E OBRAS E DIRIGIDA POR UM CHEFE DE DIVISAO, QUE ORIENTA E
COORDENA 0S SECTORES A SEU CARGO, SOB A SUPERINTENDENCIA DO DIRECTOR — DELEGADO.
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ARTIGO 29.°
(COMPETENCIAS)

A DIVISAO DE PROJECTOS E OBRAS COMPETE:

a) COORDENAR E GERIR TODOS OS ESTUDOS E OBRAS DE CONSTRUGAO CIVIL EXECUTADAS PELOS
SERVIGOS MUNICIPALIZADOS;

b) ANALISAR E EXECUTAR PARECERES TECNICOS SOB PROJECTOS DE OBRAS PARTICULARES DE
INFRA — ESTRUTURAS DE AGUA E SANEAMENTO;

c) COORDENAR E PRATICAR OS ACTOS NECESSARIOS A IMPLEMENTAGAO DOS ESTUDOS
RESPEITANTES AO EMPREENDIMENTO DOS ESQUEMAS GERAIS DE SANEAMENTO, DE
ABASTECIMENTO E DISTRIBUIGAO DE AGUA;

d) A ANALISE E EMISSAO DE PARECERES SOBRE PROJECTOS DE EQUIPAMENTO ELECTROMECANICO.

ARTIGO 30.°
(SECTOR DE ESTUDOS E PROJECTOS)

A ESTE SECTOR CABE:

a) ANALISE E EXECUGAO DE PROJECTOS;

b) LANGAMENTO DE CONCURSOS;

c) ELABORAGAO DOS DEMAIS TRABALHOS DE ENGENHARIA ASSOCIADOS A ESTAS FUNGOES;

d) DESENHO DE PROJECTOS DAS REDES DE AGUA E SANEAMENTO;

e) ACTUALIZAGAO PERMANENTE DOS CADASTROS DAS REDES DE AGUA E SANEAMENTO, COM BASE
NOS ELEMENTOS FORNECIDOS PELA DIVISAO DE PRODUGAO E EXPLORAGAO, EM SUPORTES
HELIOGRAFICOS;

f) REPROGRAFIA E ARQUIVO DE PROJECTOS;

g) ASSEGURAR O TRABALHO DA TOPOGRAFIA

ARTIGO 31.°
(SECGAO DE FISCALIZAGAO DE OBRAS)

A ESTA SECGAO COMPETE:
a) FISCALIZAGAO DE OBRAS E EMPREITADAS;

b) A ELABORAGAO DE MEDIGOES DE RAMAIS PARTICULARES DE AGUA E ESGOTOS A SEREM
EXECUTADOS PELA SECGAO DE OBRAS POR ADMINISTRAGAO DIRECTA.
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ARTIGO 32.°
(CONSTRUGAO DE OBRAS)

A ESTA SECGAO CABEM AS SEGUINTES FUNGOES:

a) EXECUGAO DE OBRAS POR ADMINISTRAGAO DIRECTA PREVISTAS NO PLANO ANUAL DE
ACTIVIDADES;

b) EXECUGAO DE OBRAS DE AMPLIAGAO DE REDES, DE EXECUGAO DE RAMAIS DE AGUA, ESGOTOS E
OBRAS NA AREA ELECTROMECANICA.

SECcAOll
DivisAo DE PRODUGAO E EXPLORAGAO

ARTIGO 33.°
(CoMPOSIGAO E CHEFIA)

1 — A DIVISAO DE PRODUGAO E EXPLORACAO COMPREENDE OS SEGUINTES SECTORES:
a) MANUTENGAO;
b) FISCALIZAGAO E AFERICAO;
c) TRATAMENTO E CONTROLO DE QUALIDADE.

2 - A DIVISAO DE PRODUCAO E EXPLORAGAO E DIRIGIDA POR UM CHEFE DE DIVISAO, QUE ORIENTE E
COORDENE OS SECTORES A SEU CARGO, SOB A SUPERINTENDENCIA DO DIRECTOR - DELEGADO.

ARTIGO 34.°
(COMPETENCIAS)

A DIvVISAO DE PRODUGAO E EXPLORAGAO COMPETE:

a) A MANUTENGAO DA REDE DE DISTRIBUIGAO DE AGUA, PROCURANDO A CONSTANTE OPTIMIZAGAO
DA MESMA ATRAVES DE UMA ADEQUADA POLITICA DE CONTROLO DE PERDAS;

b) A MANUTENGAO DAS REDES DE ESGOTOS DOMESTICOS E PLUVIAIS;

C) A APRECIAGAO E FISCALIZAGAO DOS PROJECTOS DAS OBRAS DAS REDES INTERNAS DE AGUA
EXECUTADAS PELOS PARTICULARES E OUTROS;
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d) ASSEGURAR A RECOLHA E TRANSMISSAO DE DADOS NECESSARIOS A ACTUALIZAGAO DOS
CADASTROS DAS REDES DE DISTRIBUIGAO DE AGUA;

e) MANUTENGAO DAS REDES DE DRENAGENS DE ESGOTOS DOMESTICOS, INDUSTRIAIS E PLUVIAIS,
PROCURANDO A SUA CONSTANTE OPTIMIZAGAO ATRAVES DO CONTROLO DE CARACTER
SEPARATIVO E UNITARIO DAS REDES E DESTINO FINAL DOS ESGOTOS;

f) A APRECIAGAO E FISCALIZAGAO DOS PROJECTOS DAS OBRAS DE REDES INTERNAS DE ESGOTOS
EXECUTADOS PELOS PARTICULARES E OUTROS,;

g) ASSEGURAR A RECOLHA E TRANSMISSAO DE DADOS NECESSARIOS A ACTUALIZAGAO DE
CADASTROS DAS REDES DE DRENAGEM DE ESGOTOS.

ARTIGO 35.°
(SECGAO DE MANUTENGAO)

A ESTA SECGAO COMPETE:
a) AMANUTENGAO E CONSERVAGAO DA REDE DE DISTRIBUIGAO;

b) A CONSERVAGAO E ASSISTENCIA DE REDES E RAMAIS DE ESGOTOS DOMESTICOS E INDUSTRIAIS
PARA O COLECTOR EMISSARIO GERAL;

c) OPERAGAO, MANUTENGAO E REPARAGAO DO EQUIPAMENTO ASSOCIADO A BOMBAGEM,
TRATAMENTO E CONTROLO DE AGUA E ESGOTOS;

d) OPERAGAO E MANUTENGAO DOS SISTEMAS DE AUTOMATISMO INSTALADOS NAS REDES DE AGUA E
ESGOTOS;

e) MANUTENGAO E REPARAGAO DOS SISTEMAS E EQUIPAMENTO ELECTROMECANICO DOS SMAS.

ARTIGO 36.°
(SECGAO DE FISCALIZAGAO E AFERIGAO)

COM O OBJECTIVO DE FAZER CUMPRIR AS LEIS E REGULAMENTOS EM VIGOR NO DOMINIO DAS REDES
INTERNAS DE DISTRIBUIGAO DE AGUA E SANEAMENTO, CABE A ESTA SECGAO:

a) FISCALIZAR OBRAS DE REDES INTERNAS DE DISTRIBUIGAO DE AGUA E DE DRENAGEM DE ESGOTOS
REALIZADOS PELAS DIVERSAS ENTIDADES, PUBLICAS E PRIVADAS;

b) AREPARAGAO E AFERICAO DE CONTADORES NOS TERMOS DECORRENTES DAS NORMAS LEGAIS;

c) A ADOPGAO DE TODAS AS MEDIDAS CONDUCENTES A ADEQUADA MANUTENGAO DO PARQUE DE
CONTADORES, POR FORMA A CONTROLAR DESVIOS ANORMAIS PROVENIENTES DA SUBMEDICAO
OU SOBREMEDIGAQ.

ARTIGO 37.°
(SECGAO DE TRATAMENTO E CONTROLO DE QUALIDADE)
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A ESTA SECGAO COMPETE:

a)

PROCEDER A PROGRAMA ANALITICO DE CONTROLO REGULAR DA QUALIDADE DA AGUA DOS
SISTEMAS DE ABASTECIMENTO PUBLICO, DE ACORDO COM AS NORMAS NACIONAIS E
COMUNITARIAS. PARA TAL EFECTUARA REGULARMENTE UM PROGRAMA ANALITICO DE
PARAMETROS ORGANOLETICOS, MICROBIOLOGICOS, FiSICO — QUIMICOS, TOXICOS E RELATIVOS
AS SUBSTANCIAS INDESEJAVEIS;

DESENVOLVER AS ACGOES NECESSARIAS PARA ASSEGURAR UMA MELHORIA CONTINUA DA
QUALIDADE DE AGUA, QUER COORDENANDO PROGRAMAS DE DESCARGA EM PONTOS FULCRAIS NA
REDE, QUER PROCEDENDO A ACGOES DE LIMPEZA E DESINFECGAO:

ATENDER A RECLAMAGOES DE CONSUMIDORES, VISANDO A MELHORIA DA QUALIDADE DO SERVIGO
PRESTADO,;

PRESTAR APOIO A AREA REGIONAL DE SAUDE NO DOMINIO DA VIGILANCIA SANITARIA;

LEVAR A EFEITO ACGOES DE MONITORIZAGAO DAS DESCARGAS DE AGUAS RESIDUAIS,
INDUSTRIAIS, E DE OUTRAS POTENCIAIS FONTES DE DEGRADAGAO DA QUALIDADE DAS AGUAS;

EFECTUAR ANUALMENTE PROGRAMAS DE CONTROLO DA QUALIDADE DAS AGUAS DESTINADAS A
UTILIZAGAO RECREATIVA COM CONTACTO PRIMARIO;

FORNECER A DIRECGAO — GERAL DA QUALIDADE DO AMBIENTE A INFORMAGAO QUE FOR
SOLICITADA,

ESTABELECER UM PROGRAMA DE LIMPEZA DOS RESERVATORIOS DA REDE DE DISTRIBUICAO EM
COORDENAGAO COM AS OUTRAS DIVISOES DOS SMAS;

GERIR A MANUTENGAO DOS NIVEIS DE REFORGO DE CLORAGEM NA REDE DE ABASTECIMENTO, DE
MODO A MINORAR A NATURAL DEGRADAGAO DA QUALIDADE DA AGUA AO LONGO DO SEU
PERCURSO E ASSEGURAR A MANUTENGAO DA QUALIDADE;

COORDENAR A DESINFECGAO DE RAMAIS RESULTANTES QUER DE EXECUGOES PARTICULARES,
QUER DA AMPLIAGAO DA REDE;

COORDENAR ACGOES QUE VISEM A MELHORIA/MANUTENGAO DO NIVEL SANITARIO A REDE DE
DISTRIBUIGAO;

MANTER EM CONDIGOES HIGIENICAS AS AREAS ENVOLVENTES AOS RESERVATORIOS DE
DISTRIBUIGAO, ATRAVES DE UMA EQUIPA PROPRIA E EM COLABORAGAO COM SECTORES
PERTENCENTES A OUTRAS DIVISOES.
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